Gorzyce, dnia 22.03.2023r.

OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 4 marca 2022 poz. 530) oraz Regulaminu naboru kandydatow na
wolne stanowiska urzednicze w Gminnym Osrodku Turystyki, Sportu i Rekreacji "Nautica” w
Gorzycach

Dyrektor Gminnego Osrodka Turystyki, Sportu i Rekreacji "Nautica" w Gorzycach

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Obsluga Kklienta - Kasjer

Nazwa i adres jednostki:
Gminny Os$rodek Turystyki, Sportu i Rekreacji "Nautica"
ul. Boguminska 31, 44-350 Gorzyce

Okreslenie nazwy stanowiska urzedniczego, na ktore prowadzony jest nabor:

Obstuga klienta - Kasjer
zatrudnienie na podstawie umowy o prace
Y etatu od m-ca kwietnia 2023r.

Okreslenie wymagan zwigzanych z wyzej wymienionym stanowiskiem:

Kandydat na stanowisko urzgdnicze powinien spetnia¢ wymagania okreslone w art. 6
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych

1. Wymagania niezbedne (formalne):

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

brak skazania za przestgpstwo umyslne lub umyslne przestepstwo skarbowe,
posiadanie nieposzlakowanej opinii,

wyksztatcenie min. Srednie

- co najmniej 2 lata udokumentowanego stazu pracy (umowa o prace) w przypadku
posiadania wyksztatcenia sredniego, brak stazu pracy w przypadku posiadania
wyksztalcenia wyzszego,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na oferowanym stanowisku,
dobra znajomo$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.

. Wymagania dodatkowe, zwigzane ze stanowiskiem pracy:

e znajomos$¢ obstugi kasy fiskalnej oraz terminali ptatniczych,

e dyspozycyjnos¢,

e umiej¢tnosei: pracy w zespole, radzenia sobie w sytuacjach konfliktowych,
sprawnej organizacji pracy,



e komunikatywnos¢,

e wysoka kultura osobista,

e odpowiedzialnos¢ 1 doktadnos¢,

e zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkow,

e znajomosc¢ jezyka angielskiego pozadana lecz nicobowigzkowa.

3. Warunki pracy na stanowisku:

wymiar czasu pracy: 0,5 etatu

ruchomy rownowazny system czasu pracy, praca w dniach od poniedziatku do
niedzieli a takze w §wigta,

miejsce pracy: praca na terenie GOTSIR "Nautica”,

stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze, obstuga urzadzen
biurowych, kontaktem z klientami i rozmowami telefonicznymi,

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkow pracy. Nie istnieja bariery architektoniczne utrudniajace
wykonywanie pracy i dostepnos¢ do budynku, do pomieszczen biurowych i do
pomieszczen sanitarnych. Zapewniaja to podjazdy dla niepetnosprawnych, windy i
drzwi o odpowiedniej szerokosci,

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0soOb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

4, Zakres wykonywanych zadan:

sprzedawanie i rozliczanie biletow wstepu zgodnie z cennikiem na wszystkie ustugi
Swiadczone przez GOTSIiR "Nautica" dla klientow indywidualnych i grup
zorganizowanych,

obstuga terminali platniczych, systemu sprzedazy biletow oraz kasy fiskalne;,
sporzgdzanie raportdw kasowych, rozliczanie gotowki,

udzielanie informacji o ustugach $wiadczonych przez GOTSiR "Nautica",
odpowiedzialno$¢ finansowa za gotowke i rozliczenia kart ptatniczych,

obstuga klientow zespotu boisk Orlik, obsluga rezerwacji boisk,

pomoc W organizacji i obstudze imprez organizowanych przez GOTSiR "Nautica",
wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych.

Wymagane dokumenty:

e (CV z opisem dotychczasowej dzialalnosci zawodowe;,

e podpisany wlasnorgcznie kwestionariusz osobowy: zatgcznik nr 1,
¢ list motywacyjny opatrzony klauzula:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/45/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych)",

e podpisane wlasnorecznie o§wiadczenia kandydata: zatacznik nr 2



- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- 0 posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z
pelni praw publicznych,
- 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
- 0 posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
- 0 stanie zdrowia pozwalajacym na podjecie zatrudnienia na okreslonym
stanowisku,
e kserokopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztatcenie,
e kserokopie dotychczasowych §wiadectw pracy,
e kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie innych umiejgtnoscei,
e kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ (dotyczy kandydatow
zamierzajacych skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych),
e dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przettumaczy¢ na jezyk polski.

Wszystkie dokumenty ztozone w kopii powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez kandydata. O$§wiadczenia i kwestionariusz muszg by¢
podpisane wlasnorecznie.

6. Miejsce i termin zloZenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w zaklejonej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem,
adresem do korespondencji nalezy skladac:

a). osobiscie w siedzibie GOTSIR "Nautica” w sekretariacie GOTSiR "Nautica" w Gorzycach
ul. Boguminska 31, 44-350 Gorzyce, w godzinach od 8:00 do 15:00 z dopiskiem: "Nabor na
stanowisko Obstuga klienta - Kasjer" w terminie do dnia 03.04.2023r. do godziny 15:00

b). poczta na adres: GOTSiR "Nautica” ul. Boguminska 31, 44-350 Gorzyce, z dopiskiem:
., Nabor na stanowisko Obstuga klienta - Kasjer” w terminie do dnia 03.04.2023r.

W przypadku ofert przesytanych poczta o zachowaniu terminu decyduje data wpltywu do
zaktadu. Aplikacje, ktoére wpltyna po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Osoby, ktore nie spelniajg wszystkich wymogédw formalnych nie zostang dopuszczone do
udziatu w prowadzonym postgpowaniu.

W czasie rekrutacji zostang wylonione osoby, ktorych dokumenty spelniaja wymagania
formalne okre§lone w ogloszeniu a nastgpnie rekrutacja bedzie si¢ skladata z testu
kwalifikacyjnego i/lub rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
GOTSIiR "Nautica” na stronie https://www.nautica-gorzyce.pl/pl/bip.html oraz na tablicy
ogloszen w GOTSiR "Nautica”.

W przypadku kandydatow podejmujacych prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym,
umowe o prace zawiera si¢ na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy. W czasie trwania
umowy organizuje si¢ stuzbe przygotowawcza konczaca si¢ egzaminem, ktdrego pozytywny
wynik jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika. Przewiduje si¢ zawarcie kolejnej
umowy na czas okreslony lub nieokreslony bez przeprowadzenia kolejnego naboru.


https://www.nautica-gorzyce.pl/pl/bip.html

Osoby, ktéry nie spelnily wymagan formalnych proszone sg o odbior swoich dokumentow
aplikacyjnych osobiscie w terminie 14 dni od daty ogloszenia wynikdw o naborze. Po
uplywie tego terminu dokumenty zostang nieodwracalnie zniszczone.

Planowany termin zatrudnienia — kwiecien 2023 r.

Kandydat wytoniony w drodze naboru, zobowigzany jest przedtozy¢ oryginaly dokumentow
poswiadczajacych wyksztalcenie, kwalifikacje 1 umiejetnosci (do wgladu) oraz zaswiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego, uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Zakaczniki do ogloszenia:
- Zalacznik nr 1: kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
- Zalacznik nr 2: formularz oswiadczen

Dyrektor GOTSIR "Nautica"
Ryszard Markiewicz

DODATKOWE INFORMACJE DLA OSOBY UBIEGAJACEJ
SIE O ZATRUDNIENIE

Informacja Administratora danych — pracodawcy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

Informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest:

Gmina Gorzyce — Dyrektor Gminnego OsSrodka Turystyki, Sportu i Rekreacji
"Nautica"™ w Gorzycach (zwany dalej jako GOTSIR "Nautica™) ul. Boguminska 31, 44-350
Gorzyce

Celem przetwarzania danych osobowych jest rekrutacja, a ich nieprzekazanie spowoduje
niemozno$¢ uczestnictwa w naborze na stanowisko — Obstuga Klienta - Kasjer

samorzadowego zaktadu budzetowego Gminnego Os$rodka Turystyki, Sportu 1 Rekreacji
NAUTICA w Gorzycach.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wyrazenia sprzeciwu na przetwarzanie danych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych powyzej Pani/Pana dane moga
by¢ przekazywane do: innych podmiotéw upowaznionych do odbioru Pani/Pana danych
osobowych na podstawie odpowiednich przepisow prawa, podmiotéw wykonujacych
w imieniu i na rzecz GOTSIR ,,Nautica” czynnosci zwigzanych z realizacja umow z GOTSIR
,Nautica” (np. obsluga informatyczna, prawna).

W przypadkach w ktorych przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody przystuguje



Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie ma
wplywu na zgodno$¢ zprawem przetwarzania danych, ktorego dokonano przed jej
cofnigciem.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres trzech miesiecy od daty
zakonczenia rekrutacji.
W przypadku cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych lub zlozenia sprzeciwu —
do momentu odpowiednio wycofania zgody lub ztozenia sprzeciwu.

W zwiazku z przetwarzaniem przez GOTSiR ,Nautica” Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo dost¢pu do swoich danych, ich sprostowania, usuni¢cia danych,
ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych i wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych.

Niepodanie tych danych osobowych bedzie skutkowato brakiem mozliwo$ci zawarcia umowy
i realizacji obowiazkoéw, ktorym podlega GOTSIR ,,Nautica”.

Dane nie podlegaja zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji ani profilowaniu.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skarg do organu nadzorczego wilasciwego do
spraw ochrony danych osobowych, to jest Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Adres kontaktowy, pod ktorym mozna skontaktowaé si¢ w powyzszej sprawie:
email: iod@nautica-gorzyce.pl



